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 مقدمه مولف

فنون و تخصص های اداری و مالی در زمره مسائلی است که آگاهی از آن برای کار شناسان و صاحبان مشاغل و مقامات دولتی امری 

اندازه دانش مدیران و کارگزاران سازمان های عمومی در زمینه مدیریت و فنون اداری زوایای بیشتر و ابعاد گسترده تر  هر. ضروری است

یریت و سرپرستی با کمال و نیرویی بیشتر تحقق خواهد پذیرفت و به طور یقین کارایی سازمان و کارآمدی کارکنان داشته باشد، اعمال مد

 .   مانی افزایش می یابددر جهت نیل به هدف های ساز

امروزه عده زیادی از صاحب نظران علوم حسابداری براین عقیده هستند که آن دسته از مدیران و کارشناسان اداری در ایفای وظایف 

در جهت تحقق هدف های سازمان موفق هستند که علاوه بر بینش و دانش عمومی لازم، باید از مهارت ها وتوانایی های تخصصی 

 . دی نیز بهره مند باشندکاربر

انجام دادن قسمتی از وظایف و گردش کار سازمان های دولتی و بخصوص موسسات صنعتی و تولیدی مستلزم حسابداری و همچنین 

بنابراین وظیفه کمک متصدی تنظیم اسناد مالی در این امر مهم را می توان بخشی از وظایف . نگهداری و تنظیم اسنادمالی آن ها می باشد

 .نهایی آن موسسه محسوب کردمدیریت برای حصول به هدف 

 زمان استانداردبه نرم افزار جزء لاینفک مباحث ی ازاختصاص بخشضرورت با توجه به های کاربردی )اکسل(استفاده از نرم افزار

 . می باشد

با در نظر گرفتن قوانین و  مطالب این مجموعه در بخش های مختلف و شامل اصطلاحات و تعاریف، اصول حسابداری و مالیات

 .تدوین شده است حسابدارمقررات و روش های حسابداری و مطابق استاندارد کمک 

 .در پایان هر فصل سوالات متعددی نیز جهت خودآزمایی استفاده کنندگان این مجموعه تدوین و ارائه گردیده است

سروران و عزیزانی که در تهیه و تدوین این مجموعه نقش به  بر خود فرض می دانیم از زحمات و راهنمایی های کلیه در نهایت،

سزایی داشته اند، به ویژه از استادان ارجمند دفتر تألیف کاردانش، کارشناس محترم حسابداری در دفتر کاردانش وزارت آموزش و 

ال ربایجان شرقی، ایلام، لرستان، چهارمحپرورش، دبیر محترم دبیرخانه راهبری حسابداری، سرگروه ها و هنرآموزان محترم استان های؛ آذ

 بختیاری، شهرستانهای تهران، قم، کردستان، کرمان، گیلان، همدان، یزد، بوشهر و.... نهایت تقدیر و سپاسگزاری را داشته باشم.     

 محمدزاده 
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 فصل اول

 کارگیری ه ب

 مفاهیم حسابداری

 

 مقدمه

ر از منابع برای رفع احتیاجات و خواسته های مادی و معنوی خود نیاز به تصمیم گیری های صحیح افرادهر جامعه ای به منظور استفادۀ بهت

های اجتناب ناپذیر  اقتصادی و مالی دارند و برای انجام تصمیمات فوق وجود اطلاعات اقتصادی و مالی مناسب و صحیح از ضرورت

های مالی فراهم  واند اطلاعات اقتصادی و مالی را در قالب گزارشهای خدماتی است که می ت است. حسابداری، حوزه ای از فعالیت

 سازد.

هر یک از ما نیز با توجه به محیط، نگرش، علاقه و شغل خود به طور مستمر در حال تصمیم گیری اقتصادی هستیم و برای انجام تصمیمات 

زه و ... اه دوچرخه اطلاعاتی از قبیل قیمت،کیفیّت، اندادرست از اطلاعات مختلفی استفاده می کنیم. به طور مثال برای خرید یک دستگ

را مورد بررسی و استفاده قرار می دهیم و یا برای انجام یک سفر تفریحی نیازمند اطلاعاتی مثل مخارج، مدت سفر و شرایط آب و هوایی 

 مقصد و ... می باشیم.

مستقیم و بدون هیچ گونه تغییری قابل استفاده است. امّا در بیشتر موارد ا اطلاعات زیادی وجود دارد که برخی ازآنها به طور مدر پیرامون 

به  ابه اطلاعاتی نیاز پیدا می کنیم که به طور مستقیم آماده استفاده نیستند بلکه بایستی با انجام فعالیتهایی روی اطلاعات موجود، آنها ر

 صورت قابل استفاده درآورد.

 تاریخچه حسابداری

می  سال قبل از میلاد بر 36۰۰سال قدمت دارد و تاریخ نخستین مدارک کشف شده حسابداری به  6۰۰۰ن نزدیک به حسابداری در جها

گردد. پیشینه حسابداری در ایران نیز به نخستین تمدنهایی بر می گردد که دراین سرزمین پا گرفت و مدارک حسابداری بدست آمده با 

ر ایران باستان اس. در طول تاریخ، روشهای حسابداری متوع و متعددی برای اداره امور قرن قدمت، گواه بر پیشرفت این دانش د 25

حکومتی و انجام دادن فعالیتهای اقتصادی ابداع شد، که در پاسخ به نیازهای زمان، سیر تحولی و تکاملی داشته است. ممیزی املاک در 

 های مزروعی کشور ممیزی و مشخصات الیاتهای ارضی، کلیه زمینتمدن ساسانی)در جریان اصلاحات انوشیروان، به منظور تشخیص م

آن از جمله مساحت، نوع زمین و نوع محصول در دفتری ثبت می گردید.( و تکامل حسابداری برای نگهداری حساب درآمد و مخارج 

 می نامند. 1ب سیاق)نگارش اعداد را به صورت علایمی کوتاه شده از نام اعداد عربی، حسا حکومتی در دوران سلجوقیان

 ورده های صنعتی و رسوخ موسساتآبا این حال حسابداری نوین) دوطرفه( همانند بسیاری از دانشهای کاربردی دیگر، به همراه ورود فر

اجتماعی صد سال گذشته با پیدایش سازمانهای جدید دولتی و _و شرکتهای خارجی به ایران راه یافت. و در جریان تحولات اقتصادی 

 صی و دگرگونی شیوه های تولید و توزیع بسیار پیشرفت کرد.خصو

                                                 
ت ثبت و در ن ولایآکه بر اساس آن، حساب جمع خرج هر ولایت در دفتر مربوط به حسابداری سیاق که احتمالا در دوران سلجوقیان تکامل یافته، روشی است (  1

ع  خرج هر ولایت به طور جداگانه در صفحات مربوط، در آن به خط سیاق نوشته می معین حال یک دفتر اصلی در مرکز نگهداری می شده است که خلاصه ج

و نگهداری حساب  های عمده مخارج نیز نگهداری می شده است. ه)دفاتر پنج گانه( برای گروهاین روش در دوران قاجاریه تکمیل شد و کتب خمس شده است.

 های بازرگانی به حساب سیاق، نمونه های بارز و پیشرفته آن است. فعالیت
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 حرفه حسابداری -

 واکنش گردد و بین منابع انسانی و غیر انسانیکه شامل منابع انسانی و غیر انسانی می است ای حرفه –اجتماعی  فعالیتحسابداری یک  

که حرفه حسابداری کمتر جنبه فرهنگی دارد ولی  با وجود این ست.های متقابلی وجود دارد و فرهنگ جامعه بر منابع انسانی تأثیر گذار ا

 های متقابل آن، فرهنگ بر حسابداری تأثیر گذار شده است.های انسانی و واکنشدلیل وابستگی آن به جنبهه ب

 
اب و به تاریخ، آد وماًها عمهای فرهنگی است. محتوای گزارشاعمال حسابداری در بین کشورها، تفاوت یها ترین تفاوت یکی از مهم

ورها و گذار و در بعضی از کشرسوم و فرهنگ منطقه بستگی دارد و بدین دلیل است که در بعضی کشورها گزارش های مالی، سرمایه

 مناطق، طلبکاران یا اداره کنندگان دولتی را مدنظر دارد. 

 فرایندی اطلاعاتی می باشد که سیستم های اقتصادی و تجاری دنیا بر مبنای این اطلاعات تصمیم گیری می نمایند. بادانشی  حسابداری

 بنابراین تردیدی نیست که کسی که به حرفه حسابداری وارد می شود باید در یکی از سه رشته زیر به فعالیت بپردازد:

 اری سازمان های غیر انتفاعیحسابداری عمومی، حسابداری خصوصی یا حسابد

  یحسابدارهای  و مسئولیتوظایف 

به دلیل سرعت عمل در گزارش گیری  و  حسابداری افزارهای نرم روزها این) حسابداری افزار نرم یا دفاتر در ثبت اسناد حسابداری -

 اند( گرفته به شیوه دستی را حسابداری ثبت دفاتر جای نیاز کمتر به نیروی انسانی

 آنها به حقوقی فیش پرداخت و آنها ماهیانه دستمزد و حقوق محاسبه و کارکنان اطلاعات بتث -

 تهیه و بررسی صورت های مالی و کسب اطمینان از درستی و انطباق آنها با قوانین و مقررات مالی و محاسباتی جاری کشور-

 صحیح و به موقع مالیات هامحاسبه بدهی مالیاتی، تهیه اظهارنامه مالیاتی و نظارت بر پرداخت  -

 ثبت درآمدها و هزینه های شرکت و کنترل سود و زیان و ارائه گزارش های دوره ای در این خصوص به مدیریت-

 تهیه، سازماندهی و نگهداری گزارشات مالی قانونی-

 ها به مدیریت ارزیابی عملیات مالی و پیشنهاد بهترین روش -

 فزایش درآمد و بهبود سودهای کاهش هزینه، ا پیشنهاد روش -

  مسیر شغلی حسابداری-

مسیرهای شغلی حسابداری بسیار متنوع است و نمی توان آن را محدود به یک صنعت کرد. موقعیت های شغلی زیادی برای رشته 

 .حسابداری وجود دارد که در صورت داشتن مدارک تحصیلی و تجربه می توان در این مشاغل اشتغال یافت

همه بخش های دولتی، اقتصادی و تجاری کشور نیازمند چون کار حسابداری در ایران بسیار پر رونق است. لی برای فرصت های شغ

ت می توان گفت حسابداری نقش کلیدی در امور مالی سازمان ها دارد. حسابداران تراکنش های مالی شرکت یا أحسابدار هستند. به جر

چنین در بودجه بندی و برنامه ریزی های مالی نقشی تعیین کننده دارند. لازم به ذکر است که سازمان مربوطه را ثبت و تحلیل کرده و هم

 .با تحصیل در این رشته به این نیاز پاسخ داده نخواهد شد و نیازمند مهارت و تجربه گسترده تر می باشد
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 حرفه های مرتبط با حسابداری

و واحدهای تجاری، اعم از دولتی یا خصوصی به عنوان حسابدار در شاخه های  می توانند در کلیه موسساتحسابداری فارغ التحصیلان 

 زیر مشغول کار شوند:

، برای استفاده داخلی سود و زیانصورتو ترازنامه را در قالب است، که اطلاعات مالی  حسابداریای از گونه حسابداری مالی: -

 .کندمیآوری، تحلیل و ارائه و ناظران جمع های دولتیسازمان، دارانسهامدهی به ها، همچنین برای گزارشها و کارکنان شرکتسازمان

بارت است از محاسبه همه شود عابداری بهای تمام شده که حسابداری صنعتی هم به آن اطلاق میحس :بهای تمام شدهحسابداری  -

 های مصرفی در تولید هرنوع محصول و یا خدمات. هزینه

 حسابداری حقوق و دستمزد

واحد  .حسابداری حقوق و دستمزد یکی از مهمترین مباحثی است که کسب و کارها، چه بزرگ و چه کوچک با آن درگیر هستند

اری در هر شرکت یا کسب و کاری مشغول فعالیت هستند باید کارکرد پرسنل حسابداری و افرادی که به عنوان مسئول امور مالی و حسابد

را به طور دقیق محاسبه کنند و جزئیات آن را در قالب یک فیش رسمی با عنوان فیش حقوقی به کارکنان ارائه کنند. اطلاعاتی که در 

ثبت شوند تا در محاسبات مالیاتی هم مورد  دفاتر حسابداری مورد حقوق و دستمزد کارکنان وجود دارد باید هر ماه به عنوان هزینه در

 .محاسبه قرار بگیرند

رکت ت و هر شهای مالیاتی اسها در امور بودجه و روند اظهارنامهبخشی جدایی ناپذیر سازمان حسابداری دولتی حسابداری دولتی: -

هدف اصلی از اجرای این فرآیندها، برنامه ریزی و تصمیم گیری در مورد کنترل  .به حداقل یک حسابدار دولتی برای این امور نیاز دارد

 .بودجه است

آن مشمول  سبحسابداری مالیاتی از آن جهت اهمیت دارد که مانع از افتادن شرکت ها در دام های مالیاتی و به تنا حسابداری مالیاتی: -

جرایم سنگین مالیاتی می شود و همچنین با اطلاع دقیق از قوانین مالیاتی می تواند برخی معافیت های مالی را برای شرکت مشخص کند 

 .و یا باعث دریافت موارد تشویقی در زمینه ی مالیات شود

های بیمه های مربوط به شرکتاست که به ثبت درآمدها و هزینه علم حسابداریحسابداری بیمه، آن بخشی از  حسابداری بیمه: -

هایی ترین دغدغهشود. یکی از مهمگذار رسیدگی میگر و بیمهای مربوط به بیمهپردازد. در واقع در حسابداری بیمه به کلیه امور بیمهمی

ی صورت صحیح انجام شود تا منجر به نارضایتای بههای بیمهاین است که نحوه شناسایی درآمدها و هزینه دارد وجود ریحسابدا برای  که

 .های نظارتی نگردداز سمت سازمان

  ها در شعبه ها و سرپرستی بانک: ها حسابداری بانک -
 

 مراجع ای شرکت تیریمد به و هیته را یمال گزارشات و ثبت را یمال اطلاعات معمول طور به حسابدار کی نتایج کار حسابداری-
 آنها به و ثبتی حسابدار یافزارها نرم و دفاتر در مثبته مدارک و اسناد یرو از را هیاول یها داده حسابداران .کند یم ارائهی قانون
 ران،ی)مد نفعان یذ یریگ میتصمی مبنا که است یمال یها صورت و گزارشات حسابدار کی کار یینها محصول .بخشند یم نظم

 .باشد یم ...( و دولت گذاران، هیسرما مؤسسات، و ها شرکت یعموم مجامع
 .باشد مربوط و اتکا قابل که است مفید استفاده کنندگان برای مالی اطلاعات زمانی بدانیم باید اما

کی به ب و سایر ماشین های مکانیکی و الکترونیتحول در ابزار کار حسابداری با عرضه ماشین های مکانیکی حسا ابزار کار حسابداری-

سرعت در انجام عملیات روزمره حسابداری به خدمت گرفته شد. تهیه صورتحساب فروش، لیست حقوق و دستمزد، کارت ثبت اوقات 

نیمه  سبات تا آغازکار با استفاده از ماشین های اداری و استفاده وسیع از انواع ماشین های حساب در کنترل، خلاصه و جمع بندی محا

 دوم قرن بیستم در کشورهای صنعتی رواج کامل یافت.
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https://fa.wikipedia.org/wiki/%D8%AD%D8%B3%D8%A7%D8%A8%D8%AF%D8%A7%D8%B1%DB%8C
https://fa.wikipedia.org/wiki/%D8%AA%D8%B1%D8%A7%D8%B2%D9%86%D8%A7%D9%85%D9%87
https://fa.wikipedia.org/wiki/%D8%B5%D9%88%D8%B1%D8%AA_%D8%B3%D9%88%D8%AF_%D9%88_%D8%B2%DB%8C%D8%A7%D9%86
https://fa.wikipedia.org/wiki/%D8%B5%D9%88%D8%B1%D8%AA_%D8%B3%D9%88%D8%AF_%D9%88_%D8%B2%DB%8C%D8%A7%D9%86
https://fa.wikipedia.org/wiki/%D8%B5%D9%88%D8%B1%D8%AA_%D8%B3%D9%88%D8%AF_%D9%88_%D8%B2%DB%8C%D8%A7%D9%86
https://fa.wikipedia.org/wiki/%D8%B3%D9%87%D8%A7%D9%85%E2%80%8C%D8%AF%D8%A7%D8%B1
https://fa.wikipedia.org/wiki/%D8%B3%D9%87%D8%A7%D9%85%E2%80%8C%D8%AF%D8%A7%D8%B1
https://fa.wikipedia.org/wiki/%D8%B3%D9%87%D8%A7%D9%85%E2%80%8C%D8%AF%D8%A7%D8%B1
https://fa.wikipedia.org/wiki/%D8%B3%D8%A7%D8%B2%D9%85%D8%A7%D9%86_%D8%AF%D9%88%D9%84%D8%AA%DB%8C
https://fa.wikipedia.org/wiki/%D8%B3%D8%A7%D8%B2%D9%85%D8%A7%D9%86_%D8%AF%D9%88%D9%84%D8%AA%DB%8C
https://fa.wikipedia.org/wiki/%D8%B3%D8%A7%D8%B2%D9%85%D8%A7%D9%86_%D8%AF%D9%88%D9%84%D8%AA%DB%8C
https://www.sepidarsystem.com/blog/importance-of-legal-offices/
https://www.sepidarsystem.com/blog/what-is-accounting/
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 عبارتند از: ابزارهای کار در حسابداری

ر حسابداری شرکتد روز و نرم افزار مورد استفادهکامپیوتری متناسب با سیستم های  )پرینتر، اسکنر، مودم و ...( و لوازم مرتبطرایانه  -1

/ موسسه.

نرم از بالا تنوع این بین در حال نکته قابل توجه این است که باشد. یکی از ابزارهای حسابداری پر کاربرد می نرم افزار حسابداری -2

.باشدمی ما کار کسب مناسب هاآن از یک کدام حسابداری افزارهای

د سوال زیر پاسخ دهید.برای پیدا کردن نرم افزار حسابداری مناسب باید به چن

کند؟ بر طرف می اطلاعاتی ما را نیاز مالی  استفاده از کدام نرم افزار -1

در گام اول ما باید مشخص کنیم از یک نرم افزار حسابداری چه انتظاراتی داریم تا نسبت به آن در انتخاب صحیح نرم افزاری که نیازهای 

کند اقدام کنیم. ما را بر طرف می

برای ما آسان است؟ مالی  ده از کدام نرم افزاراستفا -2

کنیم کند، نرم افزاری را انتخاب می در گام دوم بعد از آنکه ما به این نتیجه رسیدم کدام یک از این نرم افزارها نیازهای ما را برطرف می

بگیریم. دیا را آن با کردن کار بتوانیم کوتاهی زمان در و که استفاده از آن برای ما آسان باشد.
استانداردهای حسابداری -3

ند. بر چگونگی انجام کار حسابداری هستباشد که مقررات حاکم  ترین ابزارهای حسابداری، استانداردهای حسابداری مییکی از اصلی

 هستند.طور دائم در حال تغییر گیرند، اما در عمل بهعنوان قواعد پایدار مورد پذیرش همگان قرار می استانداردها به

دفاتر روزنامه عمومی ، کل، معین و ... -4

ار و ... فاکتور، رسید انبار ، حواله انبترازنامه، صورت سود وزیان، ترازآزمایشی، های حسابداری و مرتبط با حسابداری از قبیل:  فرم -5

.ربرد کمتری دارند()البته با توجه به استفاده اکثر شرکتها از نرم افزارهای حسابداری متناسب با فعالیت کا

ملزومات اداری مرتبط  از قبیل : فایل بایگانی، زونکن، پوشه و ... -6

ماشین حساب -7

مفاهیم بنیادی حسابداری -

مفاهیم اساسی حسابداری 

اصول یا میثاق های محدود کننده

فزونی منافع بر مخارج

اصل اهمیت 

محافظه کاری 

خصوصیات صنعت 

اصول 

بهای تمام شده تاریخی 

تحقق درآمد

تطابق درآمد با هزینه ها

افشای کامل 

مفروضات 

تفکیک شخصیت 

تداوم فعالیت 

دوره مالی 

مبنای تعهدی 

(واحد اندازه گیری)واحد پول 
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مفروضات حسابداری-الف

لیتشک را یاقتصادی واحدها یمال یها صورت میتنظ و هیته یمبنا و یحسابدار اصول شالودۀ و منشأ یحسابدار مفروضات

 .باشد یحسابدار اصل چند ای کی منشأ تواند یم یحسابدار مفروضات از کدام هر دهند.یم

فرض واحد اندازه گیری -3                            فرض تداوم فعالیت  -2                              فرض تفکیک شخصیت  -1

فرض تعهدی -5                                         فرض دوره مالی  -4

فرض تفکیک شخصیت

گزارشگری و حسابداری مقاصد شود. برای مرزی قائل می آن مالکیت و شرکت بین شخصیت(، اقتصادى )تفکیک شخصیت فرض

ددرآم و هزینة تعهد و بدهی و کند تحصیل دارایی تواند می که شده است فرض مستقل حقوقی شخصیت یک مؤسسه مالی، هر

شرکت تعهدات و منابع جزء اشخاص ثالث، به شرکت صاحبان شخصی دیون و فرض، مطالبات این نماید. برمبنای تحصیل نیز

 .شود نمی محسوب

فرض کنید آقای دبیری علاوه بر اموال شخصی دارای یک تعمیرگاه اتومبیل و یک فروشگاه لوازم یدکی خودرو باشد. برای نمایش 

 دبیری می توان از نمودار زیر استفاده نمود.اموال متعلق به آقای 

اگر معاملات و عملیات مالی آقای دبیری با امور مالی متعلق به وی با هم جمع و یک کاسه شود، اطلاع از وضع مالی و نتایج عملیات هر 

 به آقای دبیری یک شخصیت یک از واحدهای تجاری به طور جداگانه امکان پذیر نیست. از این رو، هر یک از واحدهای تجاری متعلق

 حسابداری فرض و برای آن اسناد و مدارک جداگانه نگهداری می شود.

از کدام چیدفاتر ه در اموال نیا باشد یشخص یخودرو دستگاه کی و منزل باب کی یدارا دبیری یآقا چنانچه است یهیبد

و فروشگاه به مربوط اموال فروشگاه، فقط دفاتر در یعنی شد. نخواهد ثبت رگاه(یتعم ای )فروشگاه فوق یحسابدار یها تیشخص

 .گردد یم ثبت رگاهیتعم به مربوط اموال فقط رگاه،یتعم دفاتر در

فرض تداوم فعالیت

که است فرض این مبنای بر .دهد ادامه می خود فعالیت به طولانی مدت برای شرکت یک است که این بر فرض حسابداری در

بهای که دهد ادامه می خود فعالیت به قدر آن شود مؤسسه می فرض زیرا .گردد می ثبت دفاتر در اییعنوان دار به ساختمان مثلاَ

براساس این فرض مخارج انجام شده در یک موسسه کلاً به حساب هزینه  .یابد تخصیص ها دوره آن به هزینه، صورت به این دارایی،

 ، ملزومات مصرف نشده و ... به دوره مالی بعد نقل می شود. ها پیش پرداختیک دوره منظور نمی شود، بلکه اقلامی مانند 

های فرض تداوم فعالیت مثال

و ثبت دارایی ها به بهای تمام شده به جای ارزش  بر اساس این فرض دارایی ها و بدهی ها به جاری و بلندمدت طبقه بندی می گردد -

جاری بر فرض تداوم فعالیت مبتنی است.

ی باشد ر ازفرض تداوم فعالیت مثِّأگیری در حسابداری از قبیل ثبت دارایی ها به بهای تمام شده به جای ارزش جاری متفرآیند اندازه  -

اموال آقای دبیری 

تعمیرگاه اتومبیل فروشگاه لوازم یدکی خودرو اموال شخصی 
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مصداق ندارد یمال یها صورت یةته یبرا شده تمام یبها اصل و تیفعال تداوم فرض باشد، فروش ای هیتصف در حال مؤسسه اگر -

.شوند یم منعکس یمال یها صورت در )بازار( یارج یها ارزش به یمال یها صورت اقلام و

(اندازه گیریپول )واحدفرض واحد 

فرض واحد اندازه گیری بدین معنی است که کلیه معاملات، عملیات و رویدادهای مالی باید برحسب پول مورد سنجش قرار گرفته و 

 گزارش  شود. 

ه تن مواد اولیه و سه هزار متر مربع زمین باشد، گزارش مالی که در آن وجه به عنوان مثال یک موسسه دارای سه میلیون ریال وجه نقد، س

نقد برحسب ریال، موجودی مواد برحسب تن و زمین بر حسب متر مربع ارائه شده باشد مفید و قابل فهم نخواهد بود.

فرض دوره مالی

 مالی /به نام دوره حسابداری ساله یک معمولاًوتاهی ک بر اساس فرض دوره مالی، عمر یک واحد اقتصادی به دوره های زمانی نسبتاً

نیفرورد اول از یمال سال که ستین یالزام رانیا در مثلاً .ستین یالزام و یاجبار ،یمیتقو سال با یمال سال انطباقتقسیم می شود. 

نیتر نییپا دوران با مصادف نآ انیپا که شود انتخاب ینحو به یمال است سال بهتر شود. ختم ماه اسفند انیپا به و شروع ماه

یحسابدار اتیعمل لیتکم یبرا را یمناسب فرصت یحسابدار قسمت صورت، نیا در رایز سال باشد، یط مؤسسه تیفعال سطح

 .کند یم دایپ یمال ان سالیپا در لازم،

به کارهای جاری، وصول مطالبات از آنجا که نتایج واقعی عملیات یک واحد اقتصادی را مشخص را به طور دقیق قبل از خاتمه دادن 

ها، اجرای تعهدات و پرداخت بدهی ها  نمی توان تعیین کرد، استفاده کنندگان از گزارش های مالی نمی توانند برای  فروش دارایی

ری است دریافت اطلاعات تا زمان انحلال واحد اقتصادی تأمل کنند. از این رو تهیه گزارش های مالی در دوره های زمانی معین ضرو

بدین منظور عمر یک واحد اقتصادی به دوره های زمانی مساوی تقسیم می شود. که هر دوره را اصطلاحاً دوره حسابداری می گویند. 

یتعهد یمبنا ای فرض

نیا ونیمد یادیحد ز تا یحسابدار گسترش و توسعه است. یحسابدار مفروضات نیترمهم و نیترییربنایز از یکی یتعهد فرض

پرداخت ای افتیدر زمان به توجه تحمل، بدون محض به ها نهیهز و تحقق محض به درآمدها ،یتعهد فرض براساس .است فرض

«یتعهدیمبنا» عبارت از «یتعهدفرض» عبارت یجا بهی حسابدار متون در اغلب شوند. یم ثبت و ییشناسا مربوطه، نقد وجه

یةناح از که شرکت توسط یوجه افتیدر هر ینقد یمبنا در دارد. قرار یدنقی مبنا مقابل در یتعهد یمبنا شود. یم استفاده

شرکت صاحبان از ریغ یاشخاص به که شرکت توسط یوجه پرداخت هر و درآمد عنوان به نباشد دهندگان وام ای شرکت صاحبان

.شود یم یتلق نهیهز عنوان به ردیپذ صورت وام دهندگان ای

ب(  اصول حسابداری 

قرار یحسابدار اتیعملی اجرا مراحل یةکل انجام یبرا استفاده یمبنا را آن حسابداران که است، یکل یقواعد یرحسابدا اصول

 :از اند عبارت یحسابدار اصول دهند. یم

اصل تحقق درآمد  -2                         اصل بهای تمام شده  -1

ی کاملاصل افشا -4                                      اصل تطابق  -3
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اصل بهای تمام شده

ای مالی ه طبق اصل بهای تمام شده، مبادلات حسابداری در تاریخ وقوع به بهای تمام شده در دفاتر ثبت و بر همین اساس نیز در صورت

 یمبلغ یخیتار ۀتمام شد یبها 1.دشو یثبت نم و ییشناسا ش،یافزا نیا ابد،ی شیافزا آنها یپول ارزش بعداً چنانچه و منعکس می گردد

 . کنند یرا با پول مبادله م ییدارا کی یعاد طیدر شرا ل،یما آگاه و یو فروشنده ا داریآن، خر یاست که در ازا

ریال یا در زمان  6.۰۰۰.۰۰۰۰ریال پرداخت شود، حتی اگر بهای کارشناسی زمین  5.۰۰۰.۰۰۰اگر برای خرید یک قطعه زمین مبلغ  مثال

 ( ثبت و گزارش شود.5.۰۰۰.۰۰۰) ریال باشد، باید به همان مبلغ خرید 7.۰۰۰.۰۰۰صورتهای مالی براساس ارزیابی کارشناسان  تهیه

اصل تحقق درآمد

طبق اصل تحقق درآمد، درآمد زمانی شناسایی می گردد که دو شرط زیر برقرار باشد: 

 کامل شده باشد.  2فرایند کسب سود

 صورت گرفته باشد. یا تحویل کالا( )ارائه خدمتمبادله ای 

 هزینه ها با درآمدها  اصل تطابق

هزینه های انجام شده جهت  دارد. براساس این اصل توجه یمال دوره هر سود/ زیان درست یریگاندازه و ییشناسا به اصل تطابق،

 منظور گردد.  شده،ایجاد درآمد، باید به حساب دوره ای که درآمد در آن تحصیل 

 ی کاملافشا اصل

کامل  های مالی خود را به طور مناسب و کلیه رویدادها و وقایع مالی با اهمیت مربوط به فعالیت بایدطبق اصل افشاء، واحدهای اقتصادی 

.ردیپذ صورت آن همراه یها ادداشتی ای یمالی ها صورت متن در تواند یم اطلاعات یافشاافشاء نمایند. 
 سابداری های محدودکننده ح ج(  میثاق

ای ها ثاقیم .سازند یم محدود یخاص چارچوب در را یحسابدار اصول و مفروضات کاربرد کننده، محدود اصول ای ها ثاقیم
 :از اند عبارت و دارند یمال یگزارشگر و یحسابدار بر کننده لیتعد اثر کننده، محدود اصول

خصوصیات صنعت -4                         محافظه کاری  -3               اهمیت اصل   -2                 فزونی منافع بر مخارج -1

      
ی بها بیرتت نیکند و به ا یم رییتغ ،یننسبتاً طولا یهر مؤسسه پس از گذشت مدت یها ییآنکه ارزش دارا اول عمده دارد: ییدو نارسا یخیتار ۀتمام شد یبها(  1

 یم لیمؤسسه معمولاً در طول زمان تحص کی یها ییآنکه دارا دوم دهد. یمنابع موجود، اعتبار خود را از دست م یریاندازه گ اسیبه عنوان مق یخیتار ۀشد تمام

با هم جمع و در  ییدارا که به عنوان یاقلام نی. بنابراابدی یم رییا گذر زمان تغها معمولاً ب متیاست و ق لیزمان تحص یها متیقی آن بر مبنا ۀتمام شد یشود و بها

 ییشوند. با وجود نارسا یسازند تلق یرا ممکن م یقیدق ریکه تفس یعنوان ارقام به توانند یآنها نم ،یریاندازه گ اسیمق راتییشوند، به علت تغ یارائه م کجایترازنامه 

شوند. یدر حساب ها ثبت و گزارش م ییدارا لیدر زمان تحص یخیتار ۀتمام شد یها به بها ییدارا فوق، معمولاً مبلغ یها

فروش تاًینها و شده ساخته یکالا به آنها لیتبد تا دیتول عوامل ریسا ه ویاول مواد دیخر از که است اتیعمل از یا مجموعه از عبارت سود، کسب ندیفرا(  2

.ردیگ یم بر را در آنها وجه افتیدر و محصولات

فراهم کردن مقدمات لازم 
برای انجام خدمات

جذب مشتری  •

عقد قرارداد

اجرای تعهدات مربوط به•
قرارداد

اخذ تعهد از مشتری  

دریافت وجه نقد•
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 فزونی منافع بر مخارجاصل 

، هزینه تهیه اطلاعات حسابداری باید اصلبر اساس این است،  یریگ میتصم یبرا لازم اطلاعات کردن فراهم یمال یگزارشگر هدف

  بیشتر از مخارج تهیه آن باشد.نافع حاصل از بکارگیری این اطلاعات باید بر م به عبارت دیگر مقرون به صرفه باشد.

 اهمیتاصل 

 های اجتناب روشاصول و  بر اساس این محدودیت، واحدهای اقتصادی مجازند در خصوص اقلام و رویدادهای کم اهمیت از بکارگیری

 مثلاً ست.ین تیاهم کم و یجزئ اقلام ثبت عدم یمعن به هرگز تیاهم اصلهای کم هزینه تر و عملی تر را اجرا نمایند.  نموده و روش
 هر و نمود ثبت ییدارا عنوان به دیخر موقع دیبا ینظر لحاظ به را دارد دیمف عمر سال کی شتر ازیب که یزیروم تراش مداد کی

 عنوان را به آن ۀشد مامت یبها کل تراش، مداد دیخر موقع توان یم تیاهم اصل موجب به اما کرد. مستهلک را آن ازی مبلغ ساله
 نمود. ثبت نهیهز

 محافظه کاری

وجود داشته باشد، باید روشی  چند روش مختلفگیری یک رویداد، طبق اصول پذیرفته شده حسابداری در مواردی که برای اندازه

 ها داشته باشد. افزایشی کمتری بر سود دوره و جمع دارایی تأثیرانتخاب شود که 

 سال پیش بینی گردد، در الیر ونیلیم 35 تا 3۰نیب استهلاک ةنیهز اگر استهلاک دارایی ثابتی، ةنیهز برآورد موقع در مثال یبرا
 مبلغ دیبا شود، یم برآورد الیر ونیلیم 3۰تا 25 نیب خدمات ةارائ درآمد ارزش اگر و ردیگ ملاک قرار الیر ونیلیم 3۰ مبلغ دیبا

  رد.یگ قرار ثبت ملاک الیون ریلیم 25

 وصیات صنعتخص

در برخی از موارد ممکن است ویژگی یک صنعت خاص، بکارگیری روشی را ایجاب نماید که مطابق اصول پذیرفته شده حسابداری 

 تواند استثناء در بکارگیری اصول و رویه های حسابداری را توجیه نماید. نباشد. این ویژگی می

 

 حسابداری 
دانشی است که با بکارگیری آن اطلاعات مربوط به معاملات و عملیات مالی و رویدادهای دارای اثر مالی بر یک موسسه، حسابداری 

 .جمع آوری، تجزیه و تحلیل، اندازه گیری، ثبت، طبقه بندی، تجمیع و تلخیص و گزارش می شود

ه داده های مربوط به فعالیت های واحد تجاری را دریافت و اندازه گیری می کند، سپس ری سیستمی است کادیگر، حسابدبعبارت و  

 ابداری  راحس آنها را پردازش و در قالب نتایج فعالیت و عملکرد واحد تجاری را به تصمیم گیرندگان گزارش می کند. به همین دلیل

 ید.اد بگیرید، بهتر می توانید بر وضعیت مالی زندگی خود تسلط داشته باشنامیده اند. پس مسلماً هر چه بهتر این زبان را ی "زبان تجارت"

 ند.پردازش و گزارشگری می ک حسابداری یک سیستم اطلاعاتی است که اطلاعات مالی مربوط به واحدهای اقتصادی را اندازه گیری،

 حسابداری عبارت است از:

آگاهانه برای  که امکان قضاوت و تصمیم گیریه استفاده کنندگان به گونه ایشناسایی، اندازه گیری، ثبت و گزارش اطلاعات اقتصادی ب

 آنها فراهم شود.
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 انواع واحدهای اقتصادی-
واحدهای اقتصادی، مؤسسات جدا و مستقلی هستند که با ترکیب عوامل مختلف اقتصادی منافع مالکین خود را دنبال می کنند. تعداد 

ها از جمله واحدهای  ار است. بانکها، مؤسسات آموزشی، شرکتها، فروشگاهها، مغازه ها و کارگاهواحدهای اقتصادی در جامعه بی شم

 اقتصادی به شمار می آیند.  

واحدهای اقتصادی را از لحاظ مالکیت، شکل حقوقی، نوع فعالیت و سایر جنبه ها می توان به طبقات مختلف تقسیم بندی کرد. در ادامه 

اقتصادی از نظر مالکیت، هدف فعالیت و نوع فعالیت می پردازیم. این تقسیم بندیها از لحاظ مقاصد حسابداری به تقسیم بندی واحدهای 

 اهمیت دارند.

 
های اقتصادی کشور به صورت عمومی، تعاونی  طبق قانون اساسی جمهوری اسلامی ایران بخش واحدهای اقتصادی از نظر مالکیت:

 های اقتصادی کشور به سه دسته تقسیم می شوند. قتصادی از لحاظ تسلط بخشو خصوصی اداره می شوند. واحدهای ا

این دسته از واحدهای اقتصادی به طور مستقیم یا غیر مستقیم در مالکیت دولت یا سایر نهادهای عمومی قرار : واحدهای عمومی-1

ماعی، سازمان حفاظت از محیط زیست، نیروی انتظامی دارند. وزارتخانه ها، سازمانهای مختلف دولتی مثل شهرداریها، سازمان تأمین اجت

 و بنیاد شهید نمونه هایی از واحدهای اقتصادی بخش عمومی به شمار می آیند.

کلیه واحدهایی هستند که به منظور رفع نیازمندیهای مشترک و بهبود وضع اقتصادی و اجتماعی اعضای آن از : واحدهای تعاونی-2

ری متقابل تشکیل شده و در مالکیت اعضا قرار دارند. شرکتهای تعاونی روستایی، کارگری، مسکن، طریق خود یاری، کمک و همکا

 مصرف و اتحادیه های تعاونی در زمره واحدهای اقتصادی بخش تعاونی قرار دارند.

گاه ها، فروشواحدهای اقتصادی خصوصی متعلق به بخش عمومی نیست و به صورت تعاونی اداره نمی شوند. : واحدهای خصوصی-3

واحدهای صنفی، کارگاه های تولیدی نمونه هایی از واحدهای اقتصادی بخش خصوصی می باشند. این واحدها به یک یا چند نفر تعلق 

 دارند.

بر نحوۀ حسابداری هر واحد اقتصادی هدف فعالیت آن می باشد.  مؤثِّریکی از عوامل واحدهای اقتصادی از نظر هدف فعالیت: 

 صادی از نظر هدف فعالیت به دو دسته تقسیم می شوند.واحدهای اقت

هر واحد اقتصادی که با هدف کسب سود و منفعت مادی تشکیل شود، یک واحد انتفاعی محسوب می شود. واحدهای انتفاعی: -1

مثل واحدهای  دواحدهای انتفاعی می تواند تحت مالکیت بخش عمومی باشد مثل شرکت فولاد ایران و یا در اختیار بخش خصوصی باش

 صنفی و یا به صورت تعاونی اداره شود مثل شرکتهای تعاونی مصرف.
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هر واحدی که هدف از تشکیل آن کسب منفعت مادی برای مالکان آن نباشد واحد غیر انتفاعی محسوب  واحدهای غیر انتفاعی: -2

ریافت نمایند مانند مدارس و دانشگاه های غیر انتفاعی گردد. واحدهای غیر انتفاعی ممکن است در قبال ارائه کالا یا خدمات وجه دمی

 و یا ممکن است در قبال ارائه خدمات و کالا وجهی دریافت ندارند مانند بنیادهای خیریه.

است.  مؤثِّرنوع فعالیت یک واحد اقتصادی بر نحوۀ حسابداری آن واحد طبقه بندی واحدهای اقتصادی از نظر نوع فعالیت: 

 ی اعم از خصوصی و غیر خصوصی از لحاظ نوع فعالیت به سه دسته تقسیم می شوند.واحدهای اقتصاد

واحدهایی هستند که خدماتی به مشتریان ارائه می کنند و معمولاً در قبال ارائه خدمات منفعت بدست می آورند.  واحدهای خدماتی: -1

 کالت و تعمیرگاه ها نمونه هایی از واحدهای خدماتی می باشند.بانکها، هتلها، بیمارستانها، آموزشگاهها، مؤسسات حسابداری، دفاتر و

واحدهایی هستند که به خرید و فروش مواد خام، فرآورده ها و کالاها اشتغال دارند. این واحدها معمولاً بدون واحدهای بازرگانی:  -2

ازرگانی کالا را خریداری و حمل کرده، در محل تغییر شکل و محتوای کالا های خریداری شده آنها را به فروش می رسانند. واحدهای ب

مناسب به مشتریان عرضه و بهای کالا های فروخته شده را از آنها دریافت می کنند. بنگاه های عمده فروشی و فروشگاه ها و مغازه ها از 

 جمله واحدهای بازرگانی به شمار  می آیند.

ز عوامل تولید به ساخت کالاهای اقتصادی می پردازند. این واحدها مواد اولیه را واحدهایی هستند که با استفاده اواحدهای تولیدی:  -3

تهیه کرده، با تغییر شکل آنها را به صورت کالای ساخته شده به فروش می رسانند. واحدهای تولیدی در فعالیت های متنوعی مانند 

د دارند. واحدهایی که تسهیلاتی از قبیل آب، برق و گاز تولیکشاورزی، معدن، محصولات مصرفی، ماشین آلات و غیره به تولید اشتغال 

 می نمایند هم در شمار واحدهای تولیدی به حساب می آیند.

 واحدهای اقتصادی از نظر تعداد مالک به دو دسته تقسیم می شوند. واحدهای اقتصادی از نظر تعداد مالک: 4-5-1

نها به یک نفر تعلق دارد. این واحدهای اقتصادی، واحدهای تک مالکی هم نامیده واحدهایی هستند که مالکیت آ واحدهای انفرادی: -1

 می شوند. بسیاری از فروشگاهها، مغازه ها و تعمیرگاهها جزو این دسته قلمداد می شوند.

خود را  یه های کوچکبیشتر واحدهای اقتصادی بزرگ متعلق به دو یا چند نفر می باشند. معمولاً افراد سرما واحدهای غیر انفرادی: -2

ی به شمار دارفاز جمله واحدهای اقتصادی غیر ان دهند. شرکتهای با یکدیگر جمع می کنند و واحدهای اقتصادی بزرگتری را تشکیل م

 می آیند. مثال: شرکتهای سهامی عام و خاص، شرکتهای تعاونی و ...
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 سوالات چهار گزینه ای فصل اول
 عملیات یک شرکت را تنها در زمان تسویه می توان تعیین کرد، مربوط به کدام فرض حسابداری می باشد؟عبارت نتایج واقعی  -1

 دوره حسابداری د( دوره مالی                                  ج(  تداوم فعالیت            ب(  تفکیک شخصیت الف(

 رود یا منحل شود مربوط به کدام فرض زیر است؟عبارت قرار نیست واحد اقتصادی درآینده نزدیک به فروش  -2

 تفکیک شخصیت  د( دوره مالیج(  واحد اندازه گیریب(  تداوم فعالیت الف(

 فرض حسابداری است؟ثبت دارایی به بهای تمام شده از مصادیق بارز کاربرد کدام  -3

 واحد اندازه گیری د( دوره مالیج(  تعهدیب(  تداوم فعالیت الف(

 وجود دارد؟چه روش هایی –درحسابداری  –ها ثبت رویداد های مالی مرتبط با درآمدها و هزینهبرای  -4

 ب(روش نقدی و روش تعهدی                                  الف(اصل تحقق درآمد با اصل تطابق                          

 بقد(روش تحقق درآمد و روش تطا و روش نقدی  روش  دوره مالیج(
 کدام گزینه از نتایج پذیرش فرض تداوم فعالیت می باشد؟-5

 ب( طبقه بندی بدهی ها به جاری و غیرجاری  الف( طبقه بندی دارایی ها

 د( طبقه بندی دارائی ها و بدهی ها به جاری و غیرجاری ج( طبقه بندی دارایی های ثابت
 های مالی مربوط به کدام یک از اصول یا مفروضات می باشد؟استفاده از یک واحد مشترک اندازه گیری برای رویداد -6

 اصل اهمیت د( اصل بهای تمام شده                ج(  فرض تداوم فعالیت                 ب(  فرض واحد اندازه گیری        الف(

د کننده کدامیک از اصول محدوگذاری براساسکارگیری قاعده اقل بهای تمام شده یا قیمت بازار در ارزیابی موجودی ها و سرمایهبه -7

 حسابداری صورت می گیرد؟

 فزونی منافع بر مخارج د( خصوصیات صنعتج(  احتیاط یا محافظه کاری        ب(  اهمیت الف(

 و غیرجاری طبقه بندی می شوند؟بدهی ها به جاری براساس کدام یک از مفروضات بنیادین دارائی ها و -8

 تعهدی د( تداوم فعالیتج(  تفکیک شخصیت   ب(  ازه گیریواحد اند الف(
 طبق کدام اصل، هزینه های انجام شده جهت ایجاد درآمد باید به حساب دوره ای منظورشود که درآمد درآن تحصیل شده است؟ -9

 تطابق د( تحقق درآمدج(  افشای کاملب(  بهای تمام شده الف(

 سی حسابداری است؟کدام گزینه نشان دهنده اصول اسا -10

 ب( افشای کامل، محافظه کاری، اصل بهای تمام شده الف( اصل تطابق، فزونی منافع بر مخارج، تحقق درآمد                            

 بر مخارجفزونی منافع  و د( اهمیت، افشای کامل، تطابق ج(اصل بهای تمام شده، تحقق درآمد، تطابق و افشای کامل                     

 منظور از بهای تمام شده در تحصیل دارایی چیست؟ -11

 ب( ارزش مبادله نقدی آن در تاریخ تحویل دارایی الف(ارزش مبادله نقدی آن در تاریخ خرید دارایی

 ( ارزش بازار آن در تاریخ تحویل دارایید (ارزش مبادله نسیه آن در تاریخ تحصیلج
 اطلاعات موردنیاز برای سرمایه گذاران و بستانکاران ملزم می کند؟کدام اصل شرکت را به تهیه  -12

 اصل تحقق درآمد د( اصل اهمیتج(  اصل افشای کاملب(  اصل تطابق الف(

 نمی باشد؟کدام گزینه از اصول محدودکننده و یا میثاق های حسابداری  -13

 رجفزونی منافع بر مخا د( احتیاطج(  محافظه کاریب(  اصل اهمیت الف(

براساس کدام اصل حسابداری کلیه واقعیت های با اهمیت مربوط به رویدادها و فعالیت های مالی واحد تجاری به شکل مناسب و  -14

 کامل گزارش می شود؟

 اصل تحقق درآمد د(  اصل افشاج(  اصل بهای تمام شدهب(  اصل تطابق الف(

  گیرد؟ اصل بهای تمام شده از کدام فرض بنیادین نشات می -15
 شخصیت اقتصادی د( واحد اندازه گیریج(  تداوم فعالیتب(  حسابداری دوره الف(
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